
休、退學電子表單操作介面(導師/指導教授操作說明) 

關卡 2：導師或指導教授表單審查 

登入校務資訊系統，電子表單系統待簽核表單 

 

登入畫面後，會看到表單列表 

 

操作方式： 

1.可於列表點選簽核動作，或 

2.點選表單名稱，進入學生申請之畫面。 

 

以下為動作說明： 

○同意：即表示同意學生申請休學或退學，點選後會進入下一關卡。 

○不同意：即送回給學生，學生需重新起單申請。 

○退流程設定指定關卡：前一關卡分派錯誤，若此表單申請人非屬您的學生，請執行此選項。 

學生姓名 
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