學生對個人學期成績有疑問或異議申請表
	申訴人姓名(請打字)
	
	申訴人親筆簽名
(請以正楷清楚書寫)
	
	申請日期
(年/月/日)
	

	學號
	
	系所班別
	

	任課教師姓名
	
	開課單位
	

	課程名稱
	

	第一階段
	洽詢任課教師

	過程
(請簡述訴求、溝通日期、內容、結果等，並請檢附詳細重要佐證資料)
	





	第二階段
	向開課單位(系、所、室或中心)申請複查
(學生對於第一階段結果不服，得向開課單位申請成績複查並請開課單位說明該科學期成績計算方式及學生本人各項成績之評分。)

	過程
（請簡述溝通日期、內容、結果等，並請檢附詳細重要佐證資料及學期成績單正本或影本）
	







	第三階段
	請教務長裁決
(學生對於第二階段處理結果不服，可檢附下列二項資料，於一星期內提請教務長裁決。)

	檢附項目
	1.評分或成績計算方式明顯不當之理由
2.對開課單位處理成績複查(異議)程序不當之事實

	註冊組初審
	☐經本組確認已備妥各項應附佐證資料，確認受理，受理日期： 年  月  日。

	
	本案依「國立清華大學學生對個人學期成績有疑問或異議之處理程序」(如附件)，擬請開課單位於  年 月 日(星期  )前提供說明，供教務長裁決。

	
	註冊組承辦
	
	註冊組組長
	

	開課單位說明
(請簡述過程、結果，若有相關會議紀錄請以附件方式供教務長參考)
	







	
	開課單位承辦
	
	開課單位主管
	

	註冊組複審
	






	
	註冊組承辦
	
	註冊組組長
	

	教務長裁決
	

















	
	教務長簽章
	

	
	裁決日期
	     /    /     (年/月/日)


說明：
1. 學生對其學期成績若有疑問，應依本校「學生對個人學期成績有疑問或異議之處理程序」處理。本表僅適用於學生業經第一、二階段處理結果仍不服者。表格空間可自行擴大，但項目不可變更。
2. 申請表及附件資料請申訴人自行備妥紙本，於上班時間親送註冊組。經註冊組人員確認申請表件完整後才開始受理，申請表件不完整時，請依註冊組人員通知日期內補件完畢後始開始受理。確認受理後，請申訴人將完整的申請表及附件資料寄email至註冊組公用信箱registra@my.nthu.edu.tw 

