[bookmark: _GoBack]國立清華大學學生離校程序規範要點
110年6月10、17、28日109學年度第5次教務會議訂定
113年6月6日112學年度第5次教務會議通過修正第2、3、4點
一、為規範國立清華大學 (以下簡稱本校)學生休、退學及畢業離校應辦手續，特訂定本要點。
二、學生辦理畢業者，應完成下列離校程序：
(一) 領取學位證書流程：學士班學生符合本校學則第47、49、50條；碩、博士班學生符合本校學則第63、64條規定，由學校發給學位證書。取得碩、博士學位學生，依教育部學位授予法第16條規定，應將學位論文、書面報告、技術報告或專業實務報告，經由學校以文件、錄影帶、錄音帶、光碟或其他方式，連同電子檔送國家圖書館及所屬學校圖書館保存之。領取學位證書注意事項、時間、地點，由教務處註冊組公告於註冊組網頁。
(二) 境外生(僑、外、陸)學位生出境證及保險變更流程：依外交部領事事務局或內政部移民署規定境外生離校需辦理單次出境證或居留證變更及通報等規定，相關規定請洽全球事務處僑、外、陸生輔導人員。
(三) 其它流程：學生應依個別情況完成校內其它單位應完成之手續，如：系所辦公室門禁設定、論文建檔；圖書館借書歸還或滯還金繳清；生輔組兵役事宜；保管組借用袍服歸還；校友服務中心宣導事項；全球事務處台灣奬學金及境外生(不含陸、港、澳)雙聯學位者應完成之規定；推廣教育中心陸、港、澳雙聯學位者應完成之規定；師培中心教育學程資格相關事宜；教務處綜合教務組陸生奬學金發放等，依各權責單位網頁公告事項辦理。
三、學生辦理退學者，應完成下列離校程序：
(一)領取修業證明書流程：學生依學則退學(含自動、勒令)，經核准後，符合本校學則第45、62條第2項規定者，其學籍經本校核准且在校修有學期成績者，得申請發給修業證明書。但因學則第8條或其他依規定開除學籍者，不發給與修業有關之任何證明文件。退學申請表及注意事項，由教務處註冊組公告於註冊組網頁。
(二)境外生(僑、外、陸)學位生出境證及保險變更流程：依外交部領事事務局或內政部移民署規定境外生離校需辦理單次出境證或居留證變更及通報等規定，相關規定請洽全球事務處僑、外、陸生輔導人員。
(三)其它流程：學生應依個別情況完成校內其它單位應完成之手續，如：系所辦公室門禁設定、論文建檔；圖書館借書歸還或滯還金繳清；生輔組兵役事宜；保管組借用袍服歸還；校友服務中心宣導事項；全球事務處台灣奬學金及境外生(不含陸、港、澳)雙聯學位者應完成之規定；推廣教育中心陸、港、澳雙聯學位者應完成之規定；師培中心教育學程資格相關事宜；教務處綜合教務組陸生奬學金發放等，依各權責單位網頁公告事項辦理。 
四、學生辦理休學者，應完成下列離校程序：
(一)領取休學證明書流程：學生依學則休學(含自動、勒令)，經核准後，發給休學證明書。休學申請表及注意事項，由教務處註冊組公告於註冊組網頁。
(二)境外生(僑、外、陸)學位生出境證及保險變更流程：依外交部領事事務局或內政部移民署規定境外生離校需辦理單次出境證或居留證變更及通報等規定，相關規定請洽全球事務處僑、外、陸生輔導人員。
(三)其它流程：學生應依個別情況完成校內其它單位應完成之手續，如：系所辦公室門禁設定、論文建檔；圖書館借書歸還或滯還金繳清；生輔組兵役事宜；保管組借用袍服歸還；校友服務中心宣導事項；全球事務處台灣奬學金及境外生(不含陸、港、澳)雙聯學位者應完成之規定；推廣教育中心陸、港、澳雙聯學位者應完成之規定；師培中心教育學程資格相關事宜；教務處綜合教務組陸生奬學金發放等，依各權責單位網頁公告事項辦理。
五、本要點經教務會議通過後實施。
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